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IToJiokenne
06 apXHBe MyHHIHAJLHOr0 GI0XKeTHOTO JOIIKOJIBLHOI0 00pa3oBaTe/IbHOro
yupeskaeHHs: JeTCKHii cax KoMGunuposannoro Buaa Nel0 ropona Kamenck-
IlaxTHHCKHH

1. O6mue moJIo:KeHHSs
1.1. Tlonoxenne 00 apxuBe MYHHUIMIAIBHOTO OIOKETHOTO JOIIKOJIBHOTO
06pa3oBaTENIBHOTO YYPEXICHHS NETCKUH cajl KOMOMHMPOBAHHOTO BHZA Nel0
ropoga Kamenck-lllaxtuackuid (mamee — [TonoxxeHne) pa3paboTaHo B
cootBercTBru ¢ DenepanbHeIM 3akoHoM «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoi
Oenepanyu 22.10.2004 r Ne 125-®3, Ilpukasom MUHKYIBTYpHI Poccun ot
31.03.2015 r Ne 526 «OO0 yTBepKIEHHMHM IMpaBWJI OpraHU3alUdy XpaHCHMS,
KOMIUTEKTOBAHMs, y4eTa ¥ HCIONb30BaHus JTOKyMEHTOB ApXHMBHOro (oH1Ia
Poccuiickoit @epmeparii ¥ JPYTMX AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHax
roCyIapCTBEHHOM BIIACTH, OPraHaX MECTHOTO CaMOYNPABJICHHUA W OpraHU3aLUsIxX»,
MeTomM4YecKMMK  PEKOMEHIalMsIMH 1o  paboTe ¢  HOKyMEHTaMH B
06e06pa3oBaTeNbHbIX ydUpexaeHusx (muceMo MuHKMCTepCTBa  00pa3oOBaHMs
Poccuiickoit @enepanuu ot 20 nexabpst 2000 roga Ne 03-51/64).
1.2. ApXMB MYHHIMIAIGHOTO OHOJUKETHOIO JOIIKOIBHOIO 00pa3oBaTelbHOro
yUpexJeHns JeTcKuii can komOuHmpoBaHHOro BHaa NelO ropona KameHck-
[laxtuackuit  (manee - MBJIOVY perckmit cax NelO) cosmaercs B LEmAX
KOMIUIEKTOBAHHS, y4eTa M MCIIONb30BaHUsA JOKYMEHTOB, OOpasyrommxcs B
Tmpolecce JEATEHHOCTH JOUIKOILHOTO — 00pa3oBaTebHOTO VapexJeHus M
3aKOHYEHHBIX JIeJIONPOM3BOJCTBOM JOKYMEHTOB IPAKTUUECKOrO Ha3HAYCHHS, X
oT6oOpa M TOArOTOBKY K XpaHeHuIo B apxuse MbJIOV.
1.3. B cBoeit pabore apxuB MBJIOY perckuii can NelO pykoBoaCTBYeTCs
3aKOHOJATeIbHBIMA akKTaMu Poccuiickoil ®Pexepanuu IO apXUBHOMY eIy,
HOPMATHBHO-METOJMYECKHMH  JTOKyMeHTaMM  MmuHKynsTypel  Poccum 1
desiepalbHOr0 apxWBHOTO areHTCTBa Poccuu, NpHKasaMd U yKasaHWIMU
PYKOBOICTBA MYHMIMIIAIBHOTO YPOBHA KM 00pa3sOBaTeNbHOH OpraHW3aluH,
HactosamuM [lonoxxeHuem.



1.4. HenocpenctBeHHoe pykoBoAcTBO apxuBoM MBJIOY nerckuii cam NelO
BO3JIaraeTcsi Ha OTBETCTBEHHOE JIMIIO, HAa3HAYEHHOE MPHUKA30M PyKOBOIUTENS
OpraHmu3alui.

1.5. KoHTpone 3a [JeATENIBHOCTBIO apxXWBa OCYIIECTBISET pPYKOBOACTBO
OpraHU3alyH.

1.6. YupexxneHue Ui apXuBa BBIAENSET IOMEIIECHHE, OTBEYAIOLIEE YCIOBHSM,
yTBepxneHHbIX IIpaBunamun MuskynbeTypsl Poccun ot 31 mapra 2015 r Ne 526.
1.7.06ecnieueHrie HOpPMATHUBHBIX YCIOBUHA XpaHEHUs JTOKYMEHTOB BKIIIOYAET:
-OCHAIlIeHHe apXWBOXPAHUJIUINA CHEIHATFHBIMHI CTEUIaXKaMUd WK IKapamu s
XpaHEHHUsI JOKYMEHTOB;

-co0I0IeHHe IPOTHBOIOKAPHOIO PEXHUMA;

-co0JTIOIeHre OXPaHHOTO PeXIMa;

-CO3/lTaHie HOPMAaTUBHBIX TEeMIEPATypPHO-BIaXKHOCTHOI'O, CBETOBOTO PEXHUMOB U
MPOBeJEHHE CAHUTAPHO - TUTHEHUYECKUX MEPOIIPUSTU.

1.8. ApxuB MBJIOY pa3smemaercss B OTACIBHOM IIOMEINEHHHM 3JaHMS,
OCHAIIIEHHOM JBEPHIO C MOBBIIIEHHON TEXHUYECKOW YKPEIUIEHHOCTBIO.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXHBa
2.1.ApxuBHBIE OOKYMEHTHI, IIOCTYIIAIOLHe Ha XpaHEHUE B éipXI/IB MBJOY
netckuii cag NelQ , OTHOCATCS K COOCTBEHHOCTH YUpPEXAEHHS, HE MOIYT OBITh
00BEKTOM MEHBI, JapeHHs, a TakKe MHBIX CHEJIOK, MOTYIIUX IIPUBECTH HX K
OTHYXKICHHUIO.
2.2.B apxuB nepenaroTCs 3aKOHYCHHbIC JEIONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTBHI,
o0pa3oBaBIIMECS B JACSITEIBHOCTH OPraHU3alliHN:
- Jlesia MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs;
-Jiena BpeMeHHOTro XpaHeHus (cBoime 10 ner);
- JOKyMEHThl IO JHYHOMY COCTaBy, OTpa)kalolie TPYJAOBbIE OTHOIICHHS
paboTHMKa c paboToaTeneM;
-IOKyMEHTBl IIOCTOSHHOTO XpaHEHWs WU [0 JUYHOMY COCTaBy OpraHU3aiuii-
IpeIIeCTBEHHUKOB;
- CIIpaBO4HBIN anmnapar K JJOKyMeHTaM apXuBa (OIMCH, HOMEHKIATypa el U T.IL.)

3.3apa4n 1 PyHKONH apXHBa
3.1. OCHOBHBIMH 3aZja4aMH apXHUBa ABJISAIOTCS:
3.1.1. KOMILIEKTOBaHHE apXUBa JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPEIX MPEAYCMOTPEH
paznenoM 2 Hactosiero [lonoxeHus;
3.1.2.00ecrieueHne  e€OWHBIX  NPHHIWIIOB  OpPraHHW3allMM  XpaHCHWS,
KOMILIEKTOBAHHS, y4YeTa ¥ HCIOIb30BaHUS apXHWBHBIX JOKYMEHTOB, HX
COXPaHHOCTH;



3.1.3.opraHu3anus IOpaKTUYECKOW paboOThl, CBS3aHHON C HCIHOJIb30BAaHHEM
JOKYMEHTOB, XpaHIIINXCS B apXUBE;

3.1.4. ocyumecTBieHHEe KOHTPOJIS 3a IMPaBHWIBHBIM (OPMHpOBAaHHEM H
oopMIIeHHEM TOKYMEHTOB B JI€JIONPOU3BOICTBE, OTOOPOM U IIOATOTOBKOH HMX
K [Iepefave Ha apXUBHOE XpaHEHHE.

3.2. B COOTBETCTBUM C BO3JIOXECHHBIMH 3aJadyaMu apXI/IB' OCYILIECTBIISAET
cienyromuye GyHKINN: .

3.2.]1. npuHMMAaeT IMOCJIE 3aBEpILICHUS JACIONPOU3BOACTBA, YYHUTHIBACT U
XpaHUT oOpa3oBaBmuecs B JestenbHoctd MBJIOY  perckuit cam NelO
JOKyMEHTEI;

3.2.2. opraHuzyer paboTy 10 IIOATOTOBKE OIKMCEH  3aBEPIUCHHBIX
IEJIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO XpaHEHHI W IO JIHYHOMY
COCTAaBY;

3.2.3. ocylIecTBIAET YUYET 110 HOMEHKIATypaM el JOKYMEHTOB BPEMEHHOI'O
XpaHEeHUs;

3.2.4 obecmeynBaeT MOJIHYIO0 COXPAaHHOCTh IPUHATHIX Ha XpaHEHHE IS,

3.2.5. co3/aer, MOMOJIHAET ¥ COBEPIIEHCTBYET y4ETHO-CIIPAaBOYHBIH ammapar K
XpaHAIIUMCS B apXuBe JiejlaM U JOKYMEHTaM;

3.2.6. opraHu3yeT HCTIONIb30BaHUE XPaHAIUXCS B apXKUBE JOKYMEHTOB;
3.2.7.BeIlaeT B YCTaHOBIICHHOM I[IOpsAKE XpaHSAIHecs B apXWBe Jena H
JNOKYMEHTBl B LEJSIX CIY>KeOHOr0o ¥ IPAaKTHUYECKOrO HCIIOJNBb30BaHUSA IS
paboTHI B IOMEIIICHUN apXUBa;

3.2.7.MCHOJNHSAET 3ampoChl YYPEeXKAEHHWA U TpaxaaH o0 yCTaHOBIEHUH
TPYAOBOTO CTa)ka ¥ MO APYTUM BOIPOCaM COLMAIbHO-IIPaBOBOrO XapakTepa
(meHcHOHHOE ofecleueHne, MONydYeHHe JIBIOT M KOMIIEHCAalMid U Jp.) B
COOTBETCTBUH C 3aKOHOAaTeNbcTBOM Poccuiickoin denepanuu;

3.2.8. BexeT yd4eT BBIJAYM APXUBHBIX €] M JOKYMEHTOB, OCYIIECTBIISET
KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM UX BO3BPAILLEHUEM B apXUB,;

3.2.9. npoBOAUT 3KCHEPTU3y LIEHHOCTH AOKYMEHTOB, XPaHALIMXCSA B apXHBE,

CBOEBPEMEHHO OTOMpAaeT K YHHYTOXEHHIO Jeja C MCTEKIIUMHM CPOKaMH

‘XpaHEeHHs;

3.2.10 oxaspiBa€T METOJHYECKYI0 IIOMOINb CIyKOe J[eloNpOoHU3BOACTBA
MBJIOY perckuii cam Nel) B cocraBneHMM HOMEHKIATypbl €l B
JIeJIONIPOM3BOJICTBE, MOJATOTOBKY JIOKYMEHTOB [yl IIEPEAAYU B apXUB;

3.2.11. uHOpMHUpYET aIMUHUCTPALMIO YUPEXKAECHUS O COCTABE M COAEPKAHUM
JOKYMEHTOB apXHUBa.

3.3. B ciydae 3aKJIIOY€HHUS ¢ COOTBETCTBYIOLMM yupexaeHueM PenepaibHoro
apXHBHOTO areHTcTBa PoccuM [IoroBopa o Iepefade Ha TIOCYyIapCTBEHHOE
XpaHEHHe [OKYMEHTOB OpraHu3allid oO0ecle4MBaeT IIOATOTOBKY OTHX



AOKYMEHTOB M CBOEBPEMCHHOC IIPE€IOCTABJICHHE OIUCU MO€JT ITOCTOSHHOI'O
XpaHCHUA Ha YTBEPXKICHHE 3KCHCpTHO-HpOBCpO‘IHOI71 KOMHCCHH YKa3aHHOTO
APXUBHOT'O YUYPECIKACHUA.

4.I1paBa apxuBa
4.1. B nensx BBINONHEHUS BO3JIOXECHHBIX 33729 M (YHKUUN apXWB HUMeeT
IIpaBo:
4.1.1 XOHTPOJINPOBATh COOMIOJICHHE B OPraHU3AIMH yCTAHOBJICHHBIX TPaBHII
paboThl C TOKyMEHTaMH, 00ecClieueHns] UX COXPAHHOCTH, KavyecTBa oTOopa M
IIOJIFOTOBKM JIeN K Mepefiade Ha apXUBHOE XpaHEHHE; :
4.1.2. BBIHOCUTH Ha PacCMOTpEeHHe PyKOBOACTBA OPTaHU3aIlUU IMPeJIOKEHHUS,
HalpaBJIEHHblE Ha YIydlleHHe paboTel 10 OGQOPMIICHHUIO JOKYMEHTOB,
(hOpMUPOBaHUIO KX B JleNa, HOJArOTOBKE JOKYMEHTOB K Iiepefadye B apXHUBHOE
pi () (0§
4.1.3.npenocTaBnsTh B YCTAaHOBJIEHHOM IIOpsAAKe 3asABKU Ha obecreueHHe
apxviBa HEOOXOAMMBIM OOOpYJOBaHHEM U MaTepualaMy, IpPOBEICHUEM
PEMOHTHBIX paboT M T.IL.;
4.1.4. yyacTBOBaThb B OpraHuU3yeMbIX yupexaeHusMH DenepaibHOroO
apXUBHOTO are’HTcTBa Poccuu MeponpHATHAX IO MOBBIIIEHUIO KBATHM(PUKAIIAN
pabOTHUKOB JENONPOU3BOICTBA U apXUBa.

S. IloaroroBKa JOKYMEHTOB K nepegaye B apXuB
5.1. Exerognas noAroroBka JOKyMEHTOB K Ilepe/iaue B apXUB BKIIOYAECT:
-OKCIIEPTU3Y LICHHOCTH JIOKYMEHTOB;
- oopMIIEHUE €T,
- COCTaBJICHUE OIHUCH. ‘
5.2. OkcrepTH3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB IIPOBOAUTCS Ha OCHOBE:
5.2.1. [Jle#icTByIolero 3akoHOAATeNbCTBA U MHBIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX
aktoB Poccuiickoit ®enepanun B 00JacTH apXUBHOIO Jela, WHGOpMalMH
HOMEHKJIATYpHI Jel.
5.2.2. Jlns mnpoBeNeHUs DJKCIEPTU3bl LEHHOCTH JOKYMEHTOB CO3HaeTcs
aKcriepTHas komuccus (maiee - OK)
5.2.3. OkcnepTHas KOMHUCCHS SBJISCTCS COBELIATEIBHBIM = OPraHOM IPH
pYKOBOAUTEJIE OpPraHU3allM, CO3JaeTcsi IMPUKA30M PYKOBOIMTENS, AEHCTBYET
Ha OCHOBaHuU llomoxeHus, yTBepxieHHBIM pykoBoauteieM MBJIOVY.
5.2.4. OcHoBHOW 3amaueit OK sBnsieTcs opraHu3aiiisi HM IIPOBEICHHE
9KCTIEPTHU3bI [IEHHOCTH JOKYMEHTOB.
5.2.5. OcuoBubiMu GyHKIuIME DK SBisroTCs:



-OpraHM3alys eXXerogHoro oTéopa Jem Ui XpaHeHUs H YHHUTOXKEHHUS;
-pacCMOTpPEHHE U COINIAaCOBAHUE IIPOEKTOB HOMEHKIIATYPHI Jie)l OpraHU3allkY;
OoImHcel ne; ;

-TOKYMEHTOB IOCTOSHHOI'O ¥ BpeMeHHOTO (cBhImIe 10 j1eT) CpOoKOB XpaHeHus, B
TOM YHCJIE I10 JIMYHOMY COCTaBY, aKTOB O BBIZICJICHUN K YHUYTOKEHHUIO Hell, He
HOJUIEXAIIUX XPAaHEHHUIO, U IPYTUX aKTOB;

-IIOAITOTOBKA MPEIOKEHUA 00 ONpelielIeHNH CPOKOB XpaHEHHUS JOKYMEHTOB,
HE IMpPEeIyCMOTPEHHBIX IIepedyHeM U 00 H3MEHEHHH CPOKOB XpaHEHHs
OTZIENBHBIX JOKYMEHTOB, YCTAaHOBJICHHBIX IIEPEYHSIMH;

-y4acTHe B IOATOTOBKE H pPacCMOTPEHHHM IIPOEKTOB HOPMATHBHBEIX H
METOUYECKHX JOKyMEHTOB IO BoOmpocaM paboThl C JOKYMEHTaMH B
OpraHU3alllY;

-METOAMYECKOE PYKOBOJICTBO paboTaMH B 00JacTH 00eCrieYeHUsI COXPaHHOCTH
JOKYMEHTAJIFHOTO ¥ apXUBHOTO (POHJOB OPTaHU3AIIH.

5.2.6. DkcniepTr3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB B OPraHU3aluy [IPOBOJUTCS:

- B JIeJIONPOM3BOACTBE — IPH COCTAaBICHMM HOMEHKIATyphl Jel U IpHU
IOJTrOTOBKE JieN K Iepeiaye B apXuB;

- B apxXMBe OpraHM3allid — B Ipolecce IMOATOTOBKHM A€l K Iepefade Ha
MIOCTOSSHHOE XpaHEeHHE.

5.2.7. DxcniepTy3a LUEHHOCTH JOKYMEHTOB IIPOBOJUTCS €XKETr0JHO

5.2.8.1l0 OKOHYaHHMM OJKCHEPTU3Bl AOKYMEHTOB OJKCIEpTHasi  KOMHCCHS
onpezenseT, Kakiue JOKYMEHTHl HaJ0 IepeJaTh B apXUB Ha XpaHeHHUe, a KaKue
YHUYTOXHUTD.

5.3. Odopmnenue nen:

5.3.1. 3akoH4YeHHBIE AETONPOU3BOICTBOM Jiela IMOCTOSHHOTO M BPEMEHHBIX
(cBbime 10 y1eT) CPOKOB XpaHEHUs], B TOM YHCJIE H IO JITYHOMY COCTaBY, IOCIIE
OKOHYaHHUS KaJIEHJAapHOro roja, B KOTOPOM OHHM ObUIM 3aBeJCHBI,
HNOArOTaBIMBAIOTCS K Ilepeflade B apXWB OpraHu3alMil M [OJJIeXKaT
0(pOpMIIEHHIO 1 OITUCAHHUIO.

5.3.2. B 3aBHCUMOCTH OT CpPOKOB XpaHEHHWs IPOBOJUTCS IIOJHOE WU
yacTH4HOe oQopmiueHne Jen. IlomHOMY oOQoOpMIIEHHIO TMOmIeXaT Jena
TIOCTOSHHOTO ¥ BPeMEHHOro (CBbIe 10 1eT) CPOKOB XpaHEHHUS U IO JIUIHOMY
COCTaBY.

5.3.3. Odopmrnenne nen Ha 6yMaKHOM HOCHUTEIIE IIPEAyCMaTpHUBAET:
-IIOAMIMBKY WJIM IepeIuieT JOKYMeHTOB nejia (HehOopMaTHBIE HOKYMEHTHI
XpaHATCS B 3aKPBITHIX TBEPJBIX MAIKaxX WK B KOPOOKax);

- HyMEpaIHIO JIUCTOB;

-COCTaBJIEHHUE JINCTa-3aBEPUTEIA Jelia;

-COCTaBJIeHUE BHYTPEHHE! ONMUCH JOKYMEHTOB Jea;



-odopmileHEe O0JIOKKH €A,

ITonroToBka 3IEKTPOHHBIX Jel U Iepefayd B apxuB OpraHU3alyH
NpeyCMaTpUBaeT COCTABICHHE OIKUCH DIEKTPOHHBIX €N, JOKYMEHTOB.

5.3.4.B neno momemaroTcs DOKYMEHTHl, KOTOPBIE II0 CBOEMY COAEPKaHHUIO
COOTBETCTBYIOT 3arojIOBKy Jena (He IpyIIMPYIOTCS YepHOBBIE, IyOJETHEBIE
9K3EMILLAPHI, & TAKXKE JOKYMEHTBI, IIOJUIeXallie BO3BPATy )

5.3.5. B neno noMemarotcs JOKYMEHTEL:

-MOKYMEHTHI IIOCTOSHHOIO M BPEMEHHOI'O XpaHEHUs TIPYIMIUPYIOTCS B
OTZETBHEIE eNa;

-B JIeJIO BKJIIOYAKOTCS 110 OJHOMY 3K3EMIUIIPY KaXKI0ro JOKYMEHTa;
-IPyNIMPOBATh B AEJIO JOKYMEHTHI OJHOTO KAJICHIApHOTO I'ojia;

(MCKIIOYEHHE COCTaBIAIOT  Iepexoisliue Jeja, JOKYMEHT BBIOOPHEIX
OpraHoOB H MX IIOCTOSHHBIX KOMUCCHH, THYHBIE JieJla, KOTOpPBIe GOPMHUPYIOTCS
B TEYeHHEe BCEro Imepuosa paboThl, HOKYMEHTBHl IO 00pa3oBaTeNIbHOM
IeATeNbHOCTH, KOTOpBIe GOPMUPYIOTCS B TeUEHHE y4eOHOTO roja).

- IIp MKa3bl 10 JMYHOMY COCTaBy IPYNIHPYIOTCA B Jejila B COOTBETCTBHH C
YCTaHOBJICHHBIMU CPOKaMH XpaHEHUS;

-IOKyMEHTBl B JIMYHBIX JAelaX pacrojararorcsi B XPOHOJOTHYECKOM IMOPSIKE
II0 Mepe IOCTYIIEHUS;

- 7ie710 Ha OyMaXKHOM HOCHUTEIIe He IOJDKHO cojiepxath 6osee 250 IUCTOB.
5.3.6. OTBEeTCTBEHHBIA PaOOTHUK OCMAaTpHMBaeT Jena INOJIUCTHO, oTOHpaer
COIJIACHO CPOKaM XpaHEeHHS;

5.3.7. JIOKyMEHTBI, COCTaBIfIONIME Jel0 Ha OyMaXHOM HOCHTEIE,
NOAIIMBAIOTCA Ha YeThIpe MPOKoja (Ha TPU [POKOJIA - Ui MatopOpMaTHBIX
Ien) B TBEPAYIO OOJIOKKY HIIM HEpeIvIeTAIOTCS C YYETOM BO3MOXHOCTEH
CBOOOZHOTO 4TeHHMsS BCeX IOKYMEHTOB, BH3 W PE3OJIONMHA  HAa HHUX,
METa/UTHYECKUE CKPEIUICHUS U3 JOKYMEHTOB Y IJIAIOTCH.

53.8. B Hauane nena Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIe IpPH HEOOXOIUMOCTH
IIOAIINBAIOTCS JIUCTHI BHYTPEHHEN ONKMCH TOKYMEHTOB J1e71a, a B KOHIIE Jella Ha
OTJENBHOM JIUCTE COCTABIIAETCS 3aBEPUTENbHAS HaAIUCh (JINCT-3aBEPUTEID).
539. B wmenax oOecnieueHMs COXpPaHHOCTH U 3aKpelUIeHHs IOPAAKa
pacloNoXeHus JOKyMEHTOB, BKIIOUEHHBIX B HeJi0 Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIE,
BCE €ro IHUCTHl (KpOMe JHCTa — 3aBepuTels JAejla W BHYTPEHHEH OIKCH)
HYMEpYIOTCs B BaJlOBOM MoOpsake apabckumu mudpaMu, KOTOpbIE
IIPOCTaBIAIOTCS B IIPaBOM BEpPXHEM YINIy JIUCTa JOKYMEHTa IPOCTHIM
KapaHJalloM MWIM HyMepaTopoM. YHoTpeOJieHHe YepHHJ, IBETHBIX
KapaHJalled uisi HyMmepalud 3ampeimnaercs. JIMCTBI BHyTpeHHEH ommcu
JOKYMEHTOB JIeJla HYMEPYIOTCS OTAEJBHO. |



5.3.10. JucTel pen, COCTOSIIMX M3 HECKOJIBKMX TOMOB MM YacTel,
HYMEPYIOTCS IO KaXIOMy TOMY HJIH YaCTH OTAE/ILHO.

5.3.11. ®ororpadum, depTeXHd, OUArpaMMBl M JAPyTHe HIUIIOCTPATUBHEIE
AOKYMEHTBI, NPEACTaBIIAIOIINE CaMOCTOATENBHBIH JIUCT B Aeie, HyMEpYHTCS
Ha OOpaTHOM CTOpPOHE B JIEBOM BepxHeM yrity. [o[IuuThIe B 10 KOHBEPTHI C
BJIOXKEHUAMH HYMEpYIOTCs, IIpH 3TOM BHauajie HyMepyeTcs KOHBEPT, a 3aTeM
OYepeIHbBIM HOMEPOM KaX[oe BiOXeHWe B KoHBepre. [loammreie B Heno
JOKYMEHTBl C COOCTBEHHOM Hymepauuedl JUCTOB (BKIIOYas I1€4aTHBIE
U3JaHud) MOTYT HyMepOBaThcsi B OOINEM IMOpSAKE WM COXPaHAThH
COOCTBEHHYIO HyMEpallMiO, €ClId OHa COOTBETCTBYIOT MOPSAKOBOMY
PacroJIOKEHHUIO JIUCTOB B JAeTIE.

5.3.12. Jluct — 3aBepuTesib JAeNia COCTABIAETCS Ha OTAENLHOM JjHcTe. JIUCT —
3aBepUTENh ITOJNKCHIBAETCS €ro COCTaBUTENeM. Bce mociexyromue
U3MEHEHHs B COCTaBE€ M COCTOSHUM Jefia (IIOBPEXICHHS, 3aMEeHa IO IJIMHHBIX
NOKyMEHTOB) OTMEYaloTCid B JIUCTE 3aBepUTEie CO CCBUIKOW Ha
COOTBETCTBYIOLMK aKT. 3alpellaeTcsi BBIHOCUTH JIUCT — 3aBepuUTeNh Ha
00NOXKy JAena WM 9acTUYHBIH 000pOT NHCTa mocieqHero AokymeHta. Ecim
7eJI0 TIOAIINTO WM IepervieTeHo 0e3 OjlaHKa JucTa-3aBEpHUTENs, OH IOJDKEH
OBITH HaKJIeeH 3a BEPXHIOI0 4YacTh JIUCTA HA BHYTPEHHEH CTOPOHE OOJIOKKHU B
KOHIIE JIeria

5.3.13. lns ydera JOKyMEHTOB ONpeleIeHHbIX KaTeropuil Ael Ha OyMaKHOM
HocuTese (JIM4HbIE Jiefla) COCTABISETCS BHYTPEHHASA OIKCH JOKYMEHTOB Jea.
Ecinn neno Ha 6yMakHOM HOCHTese IeperuieTeHO MM NOAIMTO Oe3 OnaHka
BHYTPEHHEH OMMCH JOKYMEHTOB, TO COCTaBJIEHHAs II0 YCTaHOBJIEHHOH (opme
BHYTPEHHSA OIIMCH IOAKIECHBAETCS K BHyTPEHHEH CTOpOHE JIMIEBOM OOJIOKKH
ngena. HM3meneHus cocTaBa JOKYMEHTOB Jiena (U3BATHE, BKIIIOYEHHS
JOKYMEHTOB, 3aM€Ha JOKYMEHTOB KOIMSMH) OTpaxaroTcs B rpade
«MpHUMEYaHHe» BHYTPEHHEW ONMCU CO CCBUIKAMHM Ha COOTBETCTBYIOIIHE aKThI.
ITlp HEOOXOAMMOCTH MOrYT OBITH COCTABIEHBI HOBas WTOrOBas 3allUCh K
BHYTpPEHHEN OIIMCH U JIUCT — 3aBEPUTEINb JIeNa.

5.3.14. Ha o6noxxke Jenia yKa3pIBalOTCS:

- HAMMEHOBaHWE OpraHU3allUY;

- UHJIEKC Jiea;

-HoMep ToMa (JacTH)

- 3arOJIOBOK JieJia (ToMa, YacTH),

-KpaliHue NaThl fena (ToMa, 4acTh);

-KOJIMYECTBO JIUCTOB B Jiejie (TOMe, YacTH);

- CPOK XpaHEeHHs Jelia;

-apxXuBHBIA mudp gena.



5.4. Omucy nen, TOKyMEHTOB COCTABIIIIOTCS B LENAX O0OECIIEUEH s COXPaHHOCTH,
CBOEBPEMEHHOTOo OTOOpa W Yyd4yera W CHCTEMATH3ALUU JeJl, ITOIJIeKAIINX
IIOCTOSTHHOMY M BpEMEeHHOMY (CBbIIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHS.

5.4.1.0n¥cH COCTaBIAIOTCSA OTAENBHO Ha Jeja, JOKYMEHTEL:

-IIOCTOSTHHOT'O CpPOKa XpaHeHUs,

-BpeMeHHBIX (CcBBIIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEeHus;

- 110 IUYHOMY COCTaBY;

AHaNIOTHYHBIE JIeJla COCTaBIIAIOTCS Ha ANEKTPOHHBIE Jeiia, JOKYMEHTEL.

5.4.2. CBoziHBIE ONHKCH A€, JOKYMEHTOB 3a IO/l COCTABIAIOTCA 110 YCTaHOBIEHHOM
(Gopme M COCTOST U3 ONMHUCATETBHBIX CTaTel eJMHUI] XPaHEHHs, UTOrOBOM 3allUCH,
JMCTa — 3aBEPUTEIIS.

5.4.3. OnucarenbHbIE CTAThH OIKCH BKJIFOYAIOT: MIOPSAAKOBBIA HOMEp €IUHHUIIBI
XpaHEeHMs; HHAEKC €JUHHIBI XpaHeHUsd ([0 HOMEHKJIaType Mell); 3arojioBOK
€IMHHUIBl XPaHEHMs!, BKIIOYAIOLINI yKa3aHWs Ha Halld4yhe KONWi, eCcl B HeH
XpaHATCs KONKU TOKYMEHTOB; KpailHUe JaThl €JUHULIBI XpaHEHHs; CPOK XpaHEeHU
(a1 ommcel nAen, TOKYMEHTOB BPEMEHHOI'O XpaHEHWS), KOJIMYECTBO JIMCTOB B
eVHULEC XpPaHEHU.

5.4.4. K onucaM Jiell, AOKyMEHTOB IIOCTOSHHOT'O XPaHEHHUS U IO JTHYHOMY COCTaBY
COCTaBJIAIOTCSA TUTYJIBHBINA JIUCT, peaucnoBue. OrnaBneHue, Npyu HeoOXOIUMOCTH
— CIIMCOK COKpaIlleHHii, yKa3aTely.

5.4.5. Ha TUTylIbHOM 5HCTE OINKCH YKAa3bIBAIOTCS: IIOJIHOE HaWMMEHOBAHHE
OpraHH3allHH, COOTBETCTBYIOIIEE HA3BaHUIO €€ apxuBHOro (QoHAa, HOMeEp
apXuBHOTo ()OHZa, HOMEP U Ha3BaHUE OIMCH, KpailHHe JaThl BHECEHHBIX B OIUCH
€AVHUL XpaHEHUSI.

5.4.6. Ecmu HauMeHOBaHME OpraHM3allii W3MEHSIOCHh, HA THUTYJBHOM JHCTe (B
clydae HEOOXOAUMOCTH — Ha JONOJHHUTENFHOM JIMCTE) MO IOCIEIHUM
HaMEHOBaHHEM OPraHH3allii YKa3bIBAIOTCS B CKOOKax BCe ee MeperMEHOBaHUS B
HCTOPHYECKOH  (XPOHOJIOTMYECKOH)  IOCIEeNOBaTeNbHOCTH  3a  IEPHO/,
COOTBETCTBYIOIIMH KpalilHUM JlaTaM €IUHHUL] XpaHEeHHs, BKIIIOYEHHBIX B OIIMCH.
5.4.7. OnucH aen, JOKyMEHTOB COCTaBJISIFOTCS

- BpeMeHHOTo (cBbIe 10 j1eT) XpaHeHus — He MeHee, YeM B IBYX JK3eMIUIApax;

- JOKYMEHTOB II0 JINYHOMY COCTaBy OpraHU3alluH, He SBISIFOIIMXCSH UCTOYHHKAMH
KOMIUIEKTOBAHHUS FOCY JapCTBEHHBIX (MYHHUIMIIATIBHBIX) apXHBOB — HE MEHEE YEM B
TpeX IK3eMILIIpax.

5.4.8. Onucu cocTaBIMIOTCS AeTONPOU3BOAUTETIEM.

5.4.9. Onucu (rofoBsle pa3ferbl ONKcei) [ell, JOKYMEHTOB BPEMEHHOro (CBBIIIE
10 ner) xpaHeHus  coriacoBeiBaeTcsi ¢ OK opraHusanuu, IOCIE Yero
YTBEP>KIAAeTCs pyKOBOAUTEIIEM.




5.4.10. BreceHnre U3MeHEeHUH B rOJOBOM pa3jell ONUCH Ael, JIOKyMEHTOB I10CJIE
€ro yTBepXxzaeHus (cornacoBanusa) ¢ DK  1omyckaeTcs TONBKO Ha OCHOBAaHHH
COOTBETCTBYIOMIETo peneHusa JK.

55.11. Ha pmena c HCTeKIIMM CPOKOM XpaHEHHS COCTABISIOTCA aKThl 00
YHUYTOXXEHHUH.

5.6.11.1n1 yHUYTOXXEHHUSI JOKYMEHTOB, He IOIeKAIUX ’ IUTATEIIEHOMY
XpaHenuwo, cozgaerca B MBJIOY mnocrosiHHO nelictByromas komuccus (ITIK).
ITJK ¢ynkxuuonupyer B cootBercTBHH C Iloji0)KeHHeM, MPOBOAUT 3aceJaHUs H
COCTaBJIAE€T MPOTOKOJIBI 110 YHUYTOXKEHHUIO JOKYMEHTOB.

6. Opranusanus H y4eT AOKYMEHTOB B apXuBe

6.1. JlokyMeHTaNbHBIA U apXUBHBIN (OHA OpraHu3aIuu

6.1.1. [JokyMmeHTHI, obpasyromuecsi B JACATCIBHOCTH OpTraHH3alluH,
COCTaBJISIOT IOKyMEHTAIbHBIH (POH.

JIOKYMEHTBI, 110 CPOKaM XpaHEHHUS [10APa3IEII0TC:

- TOKYMEHTBI BpEMEHHOT'0 Cpoka xpaHeHus (10 10 et BKIIIOYUTENBHO);
-JIOKyMEHTBI TOJITOBPEMEHHOT0 Cpoka XpaHeHus (cBbime 10 net);

-IOKyMEHTHI IIOCTOSIHHOTO (BEYHOT0) XpaHEeHHS.

6.2. OpraHusanys JOKyMEHTOB B apXuBe: ,

6.2.1. B mpepenax apxuBHOro OHIAa YYETHO-KIACCU(PUKAITMOHHON eTUHUIIEH
SBJISICTCS] €JUHULIA XpaHEHUS JOKYMEHTOB,;

6.2.2.Equannsl  XpaHeHuss  (Omema,  JOKYMEHTHI)  apXuBHoro  Qonpa
CHUCTEMaTH3UpPYIOTCA B Ipejenax ()OHOA COINIACHO CXeMe CHCTeMaTH3al[HH.
Cucrematusanusi JOKyMEHTOB (OHIA IMPOBOIUTCS B NENONPOU3BOJICTBE H B
apXxuBe OpraHM3aly MNPy TOATOTOBKE JOKyMEHTOB K Iiepejaye B
rOCyJJapCTBEHHBIC apXUBBI.

6.2.3. JIokyMeHTbl IO JIMYHOMY COCTaBY BBIAENAIOTCS B 0COOyIO Tpymiy,
CHCTEMaTH3UPYIOTCS 060CO6IEHHO U BKIIOUAIOTCS B OTACIBHYIO OIHCH.

6.2.4. PerucTtpaiidoHHO - y4eTHbIe (POpPMBI JOKYMEHTOB IO JIMYHOMY COCTaBY
( KHHTH, )XypHaJBl yyeTa IpHUKa30B O ipueMe, epeBojie, YBOJIbHEHUH, JINYHEBIX
KapTO4eK, COIJallleHHH, JOrOBOPOB U Jp.) BKIIOYAIOTCSA B ONUCH JOKYMEHTOB
I10 TUYHOMY COCTaBY.

6.2.5. Ha nuyHble nena yBOJIGHHBIX COTPYJHHMKOB COCTABIISETCS OTHENbHAs
OIIUCh.

6.2.6. B 1mpemenax Kaxgoro roja Jela IO JHAYHOMY COCTaBY
CHUCTEMAaTU3UPYIOTCS IO CTENIEHU BaXKHOCTH .




6.27. JlayHple Jena U JIMYHBIE KAPTOYKH YBOJIEHHBIX COTPYJHHKOB OTHOCSATCS
K TOy YBOJIbHEHHS M CHCTEMATH3HMPYIOTCA B IpenesiaX KaKIOoH IpyImbl 110
andaBuTy (paMHIHIA.

6.3. Yuer nein, TOKyMEHTOB B apXHBe OpPraHH3al|H.

6.3.1.Ydery noanexaT Bce XpaHAINHECS B apXWBE OpraHM3allMd JOKyMEHTHI,
BKJIIOYas JOKYMEHTHI I10 JINYHOMY COCTaBYy.

6.3.2. OCHOBHBIMH €IVHHIIAMH Y4YeTa ApXHMBHBIX JOKYMEHTOB SBIISIOTCS
apx¥BHBIA (GOHI, IeN0, JIEKTPOHHOE AEJIO.

6.3.4. ExununaM XpaHeHWs NPHUCBAMBAIOTCA Y4€THble HOMEpA, SBJISIOIINECS
YacTBIO apxuBHOro mmdpa. CBeneHHS O COCTaBe eIWHHIl XPAHEHHS U MX
KOJIMYECTBE (PUKCHUPYIOTCS B YUETHBIX JOKYMEHTaX apXuBa. APXHUBHBIN HIHpP
(obo3HaueHHe, HAHOCUMOE B JIEBOM HIDKHEM YINIy Ha KaXAYH €IUHHILY
XpaHeHHss B LensaX oOecrnedeHHs ydeTa W HJICHTH(QHUKAIMHA) COCTOUT H3:
HOMepa apXHBHOTO (hOHIa; HOMepa ONKCH Jel; JOKYMEHTOB; HOMepa €INHHUIIbI
XpaHeHHs.

6.3.5. B apxuBe opraHuzanuu BeayTCS OCHOBHBEIE (00s3aTeNbHBIE) U
BCIIOMOTaTeNIbHBIE YUEeTHBIE TOKYMeHTBL. CocTaB U (OpMBI OCHOBHBIX YUETHBIX
JIOKyMEHTOB OIIpENEeNsIoTCS B cooTBeTCTBUU ¢ [IpaBHiamu, coctaB M GHOpMBI
BCIIOMOTATENbHBIX  YYETHBIX  JOKYMEHTOB  OIPEJACIISIOTCS  apXHBOM
OpraHu3allii CaMOCTOSTENBHO.

6.3.6. B cocTtaB OCHOBHBIX (00S3aTENbHBIX) YYETHBIX JOKYMEHTOB apXHBa
OpraHH3ali{ BXOJIAT:

-KHHMIa y4eTa IIOCTYIUICHUS U BBIOBITHS JIeN, JOKYMEHTOB (IIPUJIOXKESHHE);

- CIIUCOK (POHIOB (TIPUIIOKEHHE);

-ucT ¢oHAa (IPUIIOKEHHE);

-OIUCB JeJI, JOKYMEHTOB (TIpUJIOKEHHE ),

-peectp onucel (IPUIIOKEHHUE);

6.3.7. B KHHry yd4era IOCTyIUIEHHS M BBIOBITHS [JeJ, [JOKYMEHTOB
IIOCJIENOBATEIbHO BHOCATCA BCE IEPBUYHBIE M ITOBTOPHBIE IOCTYILICHHS
(BBIOBITHA) Hend, NOoKyMeHToB. KaxJoe moctyrsieHue (BBIOBITHE) B Ipeieiiax
OTYETHOTO  Troja  IOJlydaeT  IOPAOKOBBIE  HOMEp B BaJIOBOM
IOCJIENOBATENBHOCTH. ExxerogHo Ha 1 siHBaps IMOJBOAMTCS MTOT KOJHYECTBA

— . -.Wmmm ————
' MMOCTYNIMBINMX W BBIOBIBIIUX 3a o A€, JOKYMCHTOB.

6.3.8. Coucox (OHIOB BemeTcs B apxXWBe OpPraHU3alMd, XPaHSAIIEM
IOKyMeHTBl Ooiee ojgHoro ¢oHma. B crnucok ¢GOHIOB apXuBHEBIH (HOHJ
3allACBIBAETCS TOJIBKO OAMH pa3, NpH IEepPBOM IOCTYIUICHHH B apXuB
OpraHHM3aIluH.



6.3.9.VdeTHble JOKYMEHTBI  apxMBa OpPraHH3ALUY, KpoMe OmHCeH Je,

JOKYMCHTOB, NpcaHa3sHaAYar0TCA A1 CJIy)KC6HOI‘O IIOJIb30BaHUA u
IMOJIB30BAaTCIISIM HE BBIIAKOTCS.

6.3.10.YueT nmocTymieHus U BEIOBITHS A€, JOKYMEHTOB B apXHBE OPraHU3aLuH

OCYHIECTBIIACTCSA HA OCHOBAHHUH.:

- OIIUCH JeJ, TOKYMEHTOB OpPraHM3allv{, FOJOBOTO pa3delia CBOAHOM OIMCH
Jiell, JOKYMEHTOB OpraHu3alliy;

- HOMEHKJIATYPhI JIeJl OpraHH3allvH;

- aKTa O TEXHMYECKUX OIIMOKaxX B yYETHBIX JOKYMEHTaX;

- akTa 00 OOHapyXEeHHH TOKYMEHTOB, HE OTHOCSAUIMXCS K JaHHOMY apXHBY,
HEYYTEHHBIX;

-aKTa 00 yTpare JOKyMeHTa,

-aKTa [pHeMa-Iiepejayy apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHUE; -

-aKTa O BBIJCICHUU K YHUYTOXEHUIO apXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIINX
XpaHEHHUIO;

-aKTa O HEUCIIPAaBUMBIX [TOBPEXIEHUSIX apPXUBHBIX TOKYMEHTOB.

Ha ocHOBaHMM yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB BHOCATCS HeoOXoauMble H3MEHEHH B
OCHOBHBIE (0043aTeNbHBIC) YUeTHbIe JOKYMEHTHI apXHBa

7. Hcnonb30BaHHe JOKYMEHTOB apXHBa
7.1.I1onsATHE UCTIONB30BaHMs JOKyMEHTOB apXyUBa
7.1.1.Mcnonp3oBaHne apXMBHBIX JTOKYMEHTOB — IpUMeHEeHHWe HH(OpMaIuu
AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B  KYJIbTYPHBIX, Hay4HBIX, IOJUTHYECKHX,
DKOHOMHMYECKHX ULesIX M Ui obecliedeHWs 3aKOHHBIX IIpaB U HHTEPECOB
rpaxaaH '
7.1.2. JIOKyMEHTBl apXMBa OpraHH3ALMM SBIIIOTCS OTKPBITBIMU IS
UCIIONB30BaHM AapXUBOM M IIOJb30BaTesIMU. FICKimoueHuWe cocraBiser
JOKyMEHTHPOBaHHasi WH(OpMAIlUs, OTHECEHHAs! 3aKOHOIAaTeIbHBIMU aKTaMH K
KaTeropud OrPaHUYEHHOIO AOCTYTA.
7.1.3. OcHOBHBIMH ()OpMaMH UCIIOJIE30BaHMS JOKYMEHTOB apX1Ba SBISIOTCS:
- UHQOPMHUpPOBaHKE PYKOBOJICTBA OpraHU3allMU O HAJMYHAU B apXUBE T€X WIH
WHBIX JIOKYMEHTOB U UX COEpXKaHUE;
- HCIOJHEHWE 3alpOoCOB TpaXJaH, OpraHU3aluil COLUAIBHO-IIPABOBOIO
XapakTepa;
-BBIJJa4a TOKyMEHTOB BO BpEMEHHOE I10JIb30BaHME.
7.1.4. HMudbopmupoBaHue pyKOBOAUTENEH W HCIIOTHEHHE. HX 3alpOCOB
OCYUIECTBIISIETCS] apXUBOM II0 3afpOCy MJIM B HHUIIMATUBHOM MOpsJKe B popme
HHGOPMALIMOHHOTO MUCHhMa WK crpaBku. HpopMupoBaHue pykoBoguTeneit




MOXET IPOU3BOIUTHCSA B ¢opMe TeMaruueckod nNOXOOPKH KOOI
JOKYMEHTOB, C IIPHJIOKEHUEM CIIPaBKH.

7.1.5. McnonHeHye 3anpocoB rpaXkJjad M OpraHU3allui COIMaIbHO-IPaBOBOIO
XapakTepa OCYIIECTBIIAETCA B (popMe apXWUBHOM CIpaBKU, apXUBHOU KONUU U
apXUBHON BBIMMCKU. ApPXUBHBIE CIPAaBKW, BBINMCKH, KOIHM BBIJAIOTCA Ha
OCHOBaHMHM ITMCBMEHHOIO 3alpoca MOJIb30BaTeNsl, KOTOPHIA JOJKEeH
coJlep)KaTh HAaUMEHOBaHUE OpraHM3alliH, KOTOPOU OH aJpecOoBaH; U3JI0XKEHUE
CylIecTBa 3ampoca; (haMWIIHI0, UMs, OTYECTBO OOpallarolIerocs; ero aiapec,
KOHTAaKTHBIE TeledOHBI, AaTy W JIWUHYyIO moamuch. OOpallileHue rpaxiaH, B
KOTOPBIX OTCYTCTBYIOT (paMmius, HMs, OTYECTBO, ajpeca, IOAIHCH
o0palaroMXcsl, CYUTAIOTCS aHOHUMHBIMH M HE IOAJIEXAT PaCCMOTPEHHIO.
IMpn JsuuHOM OOpaileHMd Npd Haluuuyd GaMHIMK, WMEHM, ajgpeca
HeJoCTarolmas nHpopMaIisl MOXKeT ObITh BOCIIOJIHEHA.

7.1.6. Cpok UCHIOTHEHHMS 3aIIPOCOB COLUAJIHO-NPABOBOIO XapaKkTepa rpaxaaH
W OpraHu3andil o MarepuajaM apxuBa He JOJDKEH NpeBblmiath 30 mHed co
IHA perucTpaunu obpamieHus. IIpH CIOXHBIX 3alpocax CPOK MOXET ObITh
npojsieH, Ho He Oosiee yeM Ha 30 gHEH ¢ OOA3aTENbLHBIM yBénOMneHueM 00
sToM 3asBurelsd. CpOK HCIONHEHHUS 3alpocOB C HCIOJIL30BAHHEM TOJIBKO
Hay4YHO-CIIPABOYHOI'O arapara apxuBa — He Oomee 15 OHe#d ¢ MOMEHTa
perucTpanuu oOpaleHus.

7.1.7. ApxuBHBIE CIIPABKH COCTABIIAIOTCS MO yCTAHOBJIEHHOH popMe Ha GraHKe
OpraHu3allid Ha OCHOBAHHUH JOKYMEHTOB (TIOIJIMHHMKOB H 3aBEPEHHBIX
KOIUH), XpaHAIMXCA B apxuBe, IOAIMUCBHIBAIOTCA PYKOBOJHUTEIIEM U
BEIZIAIOTCS B YCTAHOBJIGHHbIE CpOKHA. B clpaBke yKa3bIBalOTCS TOJIBKO
CBEJEHUS, YIIOMHHAEMbIe B JOKyMeHTe, KOMMEHTApHH, COOCTBEHHBIE BBIBOJBI
He JI0IyCKaloTCs.

7.1.8. ApxuBHBIE KOIHMM M BBIIMCKM M3 [JOKYMEHTOB BBIJAIOTCA B
COOTBETCTBUHU C 3allpOCOM. BEINMCKa IPOU3BOAUTCS TOJNLKO H3 JOKYMEHTA, B
KOTOPOM COIEP)KHUTCS HECKOJBKO OTAENBHBIX, HE CBA3aHHBIX MEXIYy C00O0M
BONPOCOB. BpImHcka NPOU3BOAUTCA TOJBKO TOM YaCTH JOKYMEHTa,
OTHOCSIIEHNCS K 3aIIpocCy.

7.1.9. [lonyckaeTcsl U3bATHE U3 apXUBHBIX /€]l M BbIIa4a BiIaJelbliaM HIH HX
POIACTBEHHUKAM TIOMJMHHBIX JIMYHBIX JOKYMEHTOB TPYIOBBIX KHHXKEK,
CaHHTAPHBIX KHIDKEK, HE MOJyYeHHbIX B CO€ BpPeMs BIAZENbUEM JOKYMEHTOB.
ITopauHHBIE JUYHBIE JOKYMEHTHI BBIJAIOTCA C pa3pelIeHUs PyKOBOAMTEIS
OpraHHM3alM{ 3aABUTENSAM I0 MPEIbSABICHUM IACIOpTa, UHOTO JOKYMEHTa,
yIOCTOBEPSIONICTO JIMYHOCTh, MX POJACTBEHHUKAaM MWIH IOBEPEHHEBIM JIHIAM
HOTapHallbHO 3aBEpPeHHOM [OoBepeHHOCTH. Ilo/UIMHHBIE IOKYMEHTHI MOCYT
OBITH BBITAHBI 3aABUTEIO LIEHHBIM IICHMOM.



